1)

2)

3)

JEDNACI RAD ZASTUPITELSTVA MESTA NYMBURK

Schvaleno Zastupitelstvem mésta Nymburk dne 7. 12. 2011 usnesenim ¢&. 110,
véetné dodatku schvaleného Zastupitelstvem mésta Nymburk dne 30. 10. 2013
usnesenim ¢. 60

Mésto Nymburk
Jednaci Fad Zastupitelstva mésta Nymburk

Zastupitelstvo mésta Nymburk (dale jen ,,zastupitelstvo*) se usneslo vydat podle § 96 zékona ¢. 128/2000 Sb., o
obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen ,,zdkon*), dne 7. 12. 2011 tento Jednaci fad
Zastupitelstva mésta Nymburk (déle jen ,,jednaci rad*).

Clanek I.
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad zastupitelstva upravuje pfipravu, svoldni, prubéh zasedani zastupitelstva (déle jen ,,zasedani®),
usnaseni a kontrolu plnéni jeho usneseni, jakoz i dal$i otazky.

O otazkach upravenych timto jednacim fadem rozhoduje zastupitelstvo na zaklad€ a v mezich zakona.

Vyskytne-li se v prub¢hu jednéni zastupitelstva situace, kterd neni timto jednacim fadem fesena, rozhodne se o
postupu na zékladé vysledku hlasovani zastupiteld.

Clének 11
Pravomoci zastupitelstva

Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech patiicich do samostatné ptisobnosti mésta (§ 35 odst. 1 a 2) a z tohoto titulu
je mu vyhrazeno rozhodovat ve vécech uvedenych v § 84 odst. 2 a § 85 zakona.
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Clének ITI
Svolani zasedani zastupitelstva

Ustavujici zasedani noveé zvoleného zastupitelstva po volbach do obecnich zastupitelstev svolda dosavadni
starosta ve lhlit¢ stanovené zakonem, jeho priib¢h a organizace se fidi podle ustanoveni § 91 zakona.
Zastupitelstvo se schazi podle potfeby, nejméné vSak jedenkrat za tfi mésice. Zasedani zastupitelstva se konaji
v uzemnim obvodu obce, svolava je starosta. Pozada-li o to alespon jedna tfetina ¢lent zastupitelstva nebo
hejtman kraje, je starosta povinen svolat zasedani zastupitelstva nejpozdéji do 21 dnti od doruceni zadosti
obecnimu tfadu.

Starosta prostiednictvim odboru kancelafe starosty informuje vSechny ¢leny zastupitelstva nejméné jeden mésic
pfedem o terminu zasedani nejbliz§iho zastupitelstva, a to e-mailem ¢i telefonicky. Tim neni dot¢eno ustanoveni
odstavce (2) tohoto ¢lanku.

Ustanoveni odstavee (3) neplati v ptipadé naléhavé potieby svolat zasedani zastupitelstva v kratSim terminu.

Clének IV
Piiprava zasedani zastupitelstva

Pripravu zasedani zastupitelstva organizuje starosta. Stanovi zejména dobu a misto zasedani, navrhne program
zasedani zastupitelstva, stanovi odpovédnost za zpracovani a predlozeni odbornych podkladdi pro zasedani
zastupitelstva.

Néavrhy k zafazeni na pofad jednani pfipravovaného zasedani zastupitelstva mohou predkladat jeho ¢lenové, rada
nebo vybory zastupitelstva podle obsahu bud’ ustné najednani zastupitelstva, nebo pisemné v patficném
predstihu pred vlastnim zasedanim tak, aby bylo mozné je projednat radou.

Pisemné materialy urcené pro zasedani zastupitelstva jsou zasilany soucasné s pozvankou ve lhuté 7 dnh pred
zasedanim zastupitelstva.

Zkracena lhita je mozna v piipadech, kdy véc nesnese odkladu a material je z divodu moznosti prodleni nutné
projednat na pfipravovaném zasedani zastupitelstva.

Materialy pro zasedani zastupitelstva maji jednotnou Gpravu tivodni strany a obsahuji:
- nazev tisku,

- jeho obsah,

- navrh na usneseni formulovany navrhovatelem a schvaleny predkladatelem,

- divodovou zpravu,

- ptilohy (pokud jsou) jméno zpracovatele a predkladatele.

Dtivodova zprava je vzdy ¢lenéna do Etyt ¢asti, konkrétné:

I. popis a zhodnoceni stavajiciho stavu,

II. zdivodnéni navrhovanych opatieni,

III. ekonomické dusledky (dopady na rozpocet mésta, ptipadné organizaci ve zfizovatelské piisobnosti mésta),
pfipadné vysledek projednavani materiald s organy a organizacemi, jichz se projednavana problematika nebo
navrhovana opatfeni dotykaji,

IV. v ptipadé, Ze projednavana problematika spada do pisobnosti vyborti a komisi na zaklad¢ usneseni RM €. 67
ze dne 29. 12. 2010 bude zde uvedeno stanovisko pfislusné komise nebo vyboru, piipadné¢ bude samostatné
ptilohou.

Predkladané materidly musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢leniim zastupitelstva komplexné posoudit
problematiku a pfijmout u€innad opatfeni. K materialim, které neni mozno predlozit ¢lenim zastupitelstva
komplexné nebo je tfeba ustniho vysvétleni, mize byt usporddan seminaf nebo svolana pracovni schiize
zastupitelstva k dané véci.

O misté, dobé a programu zasedani zastupitelstva informuje méstsky ufad obCany nejpozdéji 7 celych dnti pred
zasedanim zastupitelstva, a to zvefejnénim na uredni desce (klasické i elektronické) a prostfednictvim méstského
rozhlasu. Pro §irs$i informovanost ob¢anti bude pouzito plakatovani na vetejnych plakatovacich plochach.



Zasedani zastupitelstva jsou povinni se zucastnit:

predkladatelé materiald zafazenych na program jeho jednani,

navrhovatelé materialli zafazenych na program jeho jednani,

vedouci odbort nebo jejich zastupci v pfipadé jejich nepiitomnosti,

vrchni straznik Méstské policie nebo jeho zastupce v piipadé jeho nepiitomnosti

dal8i zaméstnanci ur¢eni starostou obce,

predstavitelé statutdrnich orginti a vedouci organizaci, jichz je obec ziizovatelem a zakladatelem. Ucast
zabezpeci vedouci odboru, do jehoz piisobnosti dana problematika spada.

10) Na zadost zastupitele mohou byt materialy dostupné v elektronické podobé zasilany elektronickou cestou nebo
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na nosici dat.

Clének V
Ucast ¢lenu zastupitelstva na jednani

Clenové zastupitelstva jsou povinni se zagastnit kazdého zasedani. P¥ipadnou neptitomnost jsou povinni omluvit
starostovi s uvedenim dvodu. Také pozdni pfichod nebo pfed¢asny odchod omlouva starosta.

Ucast na jednani stvrzuji ¢lenové zastupitelstva svym podpisem do listiny piitomnych.

Clének VI
Program jednani

Pravo ptedkladat navrhy k zafazeni na potad jednani pfipravovaného zasedani zastupitelstva maji jeho ¢lenové,
rada mésta a vybory.

Na zasedani zastupitelstva mize byt jednano jenom o vécech, které:

byly dany na program a jsou soucasti pisemné pozvanky,

jsou v souladu s § 94 odst. 2 zakona zatazeny v prub¢hu zasedani zastupitelstva, pokud s nimi zastupitelstvo
vyslovi souhlas.

Starosta nebo predsedajici (dale jen ,,pfedsedajici®) sdé€li navrh programu zasedani véetné navrhii na doplnéni a
upravy pfi jeho zahajeni. O programu ¢i namitkach proti nému rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim.

Pozéada-li o to pisemné ¢len zastupitelstva, projedna se zatazeni pozadovaného bodu do programu nejblizs§iho
jednani rady. Nevyhovi-li rada jeho zadosti, musi byt navrhovateli sdéleny divody nezatrazeni jeho navrhu. Trva-
li navrhovatel pfesto na jeho projednéni, rozhodne o tom zastupitelstvo.

Clének VII
Priibéh zasedani zastupitelstva

Zasedani zastupitelstva zpravidla fidi starosta.

Predsedajici fidi hlasovani, jeho vysledek zjistuje a vyhlasuje, ukoncuje a prerusuje zasedani a dba o to, aby
meélo pracovni charakter a vécny prabéh. Neni-li pfi zahajeni jednani nebo v jeho pribehu pfitomna nadpolovicni
vétSina vsSech clenti zastupitelstva mésta, ukonc¢i predsedajici zasedani. Do 15 dnti se kond jeho nahradni
zasedani.

V zahajovaci ¢asti zasedani predsedajici:

- prohlasi, ze zasedani zastupitelstva bylo fadné€ svolano a vyhlaseno,

- konstatuje pfitomnost nadpolovi¢ni vétsiny vSech ¢leni zastupitelstva a tedy jeho_usnaSenischopnost,

- da schvalit program zasedani,

- nechd zvolit navrhovou komisi a dva ¢leny zastupitelstva za ovétovatele zapisu ze zasedani zastupitelstva,

- sdéli, zda byl ovéren zapis z predchoziho zasedani a jaké namitky byly proti nému podany,

- oznami, ze prub¢h zaseddni je kromé pisemného zapisu provadéného zapisovatelem (pracovnik odboru
kancelafe starosty) zaznamenavan také prostfednictvim audio nebo video techniky. Pokud nikdo z pfitomnych
v sale nevznese namitku, povazuje se tato skutecnost za souhlas s potfizovanim zvukového zadznamu, piipadné
videozaznamu z prubéhu zasedani zastupitelstva.
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Zapis, proti némuz nebyly namitky podany, se poklada za schvaleny. Pokud byly uplatnény, rozhodne o nich
zastupitelstvo po vyjadieni ovéfovateli.

Zapis z predchoziho zasedani je pfipraven k nahlédnuti u pracovnika odboru kancelafe starosty a na webovych
strankach mésta.

Piedsedové vybort pripravuji pro kazdé jednani zastupitelstva souhrnné ustni nebo pisemné informace o ¢innosti
vyboru v dobé od predchoziho zastupitelstva. Tato povinnost je splnéna predlozenim kontrolniho protokolu.

Uvodni slovo k hlavnim zpravam uvede piedkladatel, pfipadné zpracovatel, je-li piedsedajicim vyzvan
k doplnéni predlozeného materialu.

Do rozpravy se prihlaSuji ¢lenové zastupitelstva pisemné nebo zvednutim ruky v pribéhu zasedani. Bez ohledu
na poradi ptihlasek do diskuse musi byt udéleno slovo tomu clenu zastupitelstva, ktery namita nedodrzeni
jednaciho fadu nebo platnych pravnich predpist.

Zastupitelstvo miize v prub¢hu zasedani hlasovanim bez rozpravy body poradu posunout nebo sloucit rozpravu
ke dvéma nebo i vice bodim pofadu.

Do diskuse se mohou ¢lenové zastupitelstva piihlasit jenom do konce rozpravy k projednavanému bodu. Pozada-
li o slovo ¢len vlady nebo jim urCeny zastupce, sendtor, poslanec nebo zastupce organti Stredoceského kraje,
musi mu byt udéleno.

Slovo obcanim mésta Nymburka udéluje predsedajici vzdy po skonceni rozpravy clenti zastupitelstva
k jednotlivym bodiim programu. Do rozpravy se pfihlasuji obcané mésta bud’ pisemné jesté pred zahajenim
zasedani, nebo zvednutim ruky v prib¢hu zasedani. Slovo udé€luje obfantim piedsedajici zasedani v poradi
prihlasenych. Obcan mésta Nymburka, kterému nebylo udéleno predsedajicim slovo, se nemuze slova ujmout.

Diskutujici je povinen hovoftit pouze k véci, které se diskutovany navrh tyka. V pfipadé, ze obcan, kterému
je udéleno slovo, nehovoii k tématu, miize mu piedsedajici slovo odejmout. Slovo musi odejmout také tomu, kdo
vystupuje nevhodné. V prubéhu rozpravy obcanii mésta se mtze kdokoliv ze zastupitelti opé€t prihlésit o slovo
tzv. technickou nebo faktickou poznamkou.

Zastupitelstvo se mlize usnést na omezujicich opattenich priib¢hu zasedani, napf.

- nikdo nemtize mluvit v téze véci vice nez dvakrat,

- doba diskusniho vystoupeni se omezuje (maximalné vSak 2 minuty a u predkladatele na 5 minut),
- technické poznamky se zkracuji na dobu 2 minut.

Néavrh na ukonc¢eni rozpravy mize podat kterykoliv ¢len zastupitelstva a o jeho navrhu se hlasuje bez rozpravy.

Clének VIII
Piiprava usneseni zastupitelstva

Néavrh usneseni predkladany zastupitelstvu ke schvaleni vychazi ze zprav projednavanych timto organem a
z diskuse ¢lenti zastupitelstva.

Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkiim zasedani. Navrh usneseni posuzuje a zastupitelstvu predklada
navrhova komise. Usneseni je pfijimano ke kazdému bodu jednotlive.

Zaveéry, opatfeni a zptisob kontroly musi byt v navrhu usneseni formulovany stru¢né, adresné, sterminy a
odpovédnosti za plnéni ukladanych ukoli.

Clanek IX
Hlasovani

Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho ¢lenti.

Vyzaduje-1i povaha usneseni, aby zasedani zastupitelstva mésta hlasovalo o jednotlivych bodech navrzené¢ho
usneseni, stanovi jejich porfadi pro postupné hlasovani predsedajici.
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Byly-li ptedlozeny pozménujici navrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach a poté o ostatnich
¢astech navrhu.

V piipadé, Ze je predlozen navrh na usneseni v nékolika variantach, hlasuje zastupitelstvo nejprve o varianté
doporucené navrhovou komisi. V pfipadé uplatnéni protindvrhu, hlasuje se nejdfive o tomto protinavrhu.
Schvalenim jedné varianty se povazuji ostatni varianty za nepfijaté.

Jestlize piedlozeny navrh neziskal pfi hlasovani potfebnou vétSinu, mize se zastupitelstvo usnést na
dohadovacim fizeni. Predsedajici v tomto pfipad¢é vyzve ndzorové skupiny ¢lent zastupitelstva, aby jmenovaly
zastupce pro toto fizeni a zasedani zastupitelstva preru$i. Dohadovacimu fizeni piedseda piedsedajici. Pokud
dojde k dohodé¢, kterda nasvédcuje tomu, ze upraveny navrh ziskal potfebnou vétSinu, piedsedajici obnovi
pferusené zasedani zastupitelstva, prednese upraveny navrh a da o ném hlasovat.

Nepfijme-li zastupitelstvo navrzené usneseni, nebo zadnou zjeho piedlozenych variant, navrhovd komise
vypracuje novy navrh usneseni.

Hlasovani se provadi vefejné. Tajné hlasovani mize byt provedeno na zakladé navrhu ¢lena zastupitelstva a jeho
schvéleni zastupitelstvem. Vefejné hlasovani se provadi zdvizenim ruky, nebo za pouziti elektronického
hlasovaciho zatizeni pro navrh nebo proti navrhu, nebo se lze hlasovani zdrzet. Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro
navrh nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lent zastupitelstva. Soucésti vysledku vefejného hlasovani o navrhu usneseni
predkladaného dle ¢l. VIII tohoto jednaciho fadu je i daj o tom, ktefi ¢lenové zastupitelstva mésta hlasovali pro
navrh, ktefi proti navrhu a ktefi se hlasovani zdrzeli.

Po dobu miniméln¢ 15 dnl vcetné jmenovitého vefejného hlasovani jsou nove€ pfijatd usneseni vyvéSena
na ufedni desce klasické i elektronické.

Vsechna usneseni zastupitelstva jsou uloZena k nahlédnuti pro obcany v odboru kancelare starosty.

Clének X
Dotazy ¢lenii zastupitelstva

Clenové zastupitelstva maji pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na radu, jeji jednotlivé ¢leny, na dalsi
organy obce (starosta, méstsky ufad) a vedouci organizaci ve zfizovatelské plisobnosti mésta a pozadovat od
nich vysvétleni.

Na dotazy a pfipominky odpovida dotazovany bezodkladné, pfipominky, jejichz obsah vyzaduje prosetfeni nebo
provedeni jiného opatfeni, zodpovi pisemné, nejdéle do 30 dnli, pokud tomu nebrani zakony upravujici
mlcenlivost nebo zékaz jejich zverejnéni.

Souhrnna zprava o vyiizeni pfipominek, dotazii a podnét se predklada na néasledujicim zasedéani zastupitelstva.
Pokud tazatel vyjadii v této souvislosti nespokojenost s vyfizenim jeho dotazu, zaujimd k tomu konecné
stanovisko zastupitelstvo.

Uplatnéné dotazy na zasedani zastupitelstva se zaznamenavaji v zapise a je o nich a jejich vyfizeni vedena
evidence u méstského tifadu — odbor kancelare starosty.

Clanek XI
Péce o neruseny pribéh zasedani

Nikdo nesmi rusit pribeh zasedéni zastupitelstva, predsedajici mize vykazat ze zasedaci sin¢ rusitele jednani.

Nemluvi-li fe¢nik k véci nebo prekroci-li stanoveny ¢asovy limit, miize mu piedsedajici po upozornéni, nedojde-
li k naprave, odejmout slovo. Recnik se vSak miize odvolat k zastupitelstvu.

Po vyc€erpani vSech bodi programu zasedani zastupitelstva je pfi fddném jednani zafazena vSeobecna rozprava.
Tato se netyka jiz projednanych a uzavienych bodll programu. Prvni ¢ast je vyhrazena ¢leniim zastupitelstva.
Dalsi c¢ast je vyhrazena obcCantim, diskuse je omezena na maximaln¢ dva piispévky pro jednoho obcana
v rozsahu po 3 minutach.

Clanek XI1
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Pracovni komise

Pro pripravu stanovisek a expertiz k projedndvanym bodim programu muze zastupitelstvo zfidit pracovni
komise.

Do téchto pracovnich komisi zastupitelstvo voli své cleny a podle potieby i dalsi odborniky a experty.
Funkce pracovnich komisi kon¢i splnénim tkolu.

Clének XIII
Ukonéeni zasedani zastupitelstva

Predsedajici prohlasi zasedani za ukoncené, byl-li pofad jednani vycerpan a nikdo se jiz nehlasi o slovo.

Rovnéz prohlasi zasedani za ukoncené, klesl-1i pocet pfitomnych ¢lenti zastupitelstva pod nadpoloviéni vétSinu
nebo z jinych zavaznych divodii. Zejména pokud nastanou skutec¢nosti znemozitujici neruSené jednani. V téchto
pfipadech se do 15 dnti kona nahradni zasedani.

Clének XIV
Organizacné technické zaleZitosti zasedani zastupitelstva

O prubchu zasedani zastupitelstva se pofizuje zéapis, za jehoz vyhotoveni odpovida zapisovatel (pracovnik
odboru kanceléfe starosty). Evidenci usneseni jednotlivych zasedani vede odbor kancelafe starosty méstského
uradu, ktery také soustted’uje zpravy o jejich plnéni. Soucasti evidence je téz zvukovy, pfipadn¢ videozdznam ze
zasedani.

Schvaleny zapis dosvédcuje pribéh zasedani a obsah usneseni. Jeho nedilnou soucasti je vlastnorucné podepsana
listina pfitomnych, nadvrhy a dotazy, podané pii zasedani pisemné¢.

V zapise se uvadi:

- den a misto zasedani,

- hodina zah4jeni a ukonceni,

- doba preruseni zasedani,

- jména urcenych ovéfovateld,

- pocet pritomnych zastupitelii jména neptitomnych omluvenych i neomluvenych ¢leni zastupitelstva,
- program zasedani,

- prabéh rozpravy se jmény fecnikd,

- prub¢h a vysledek hlasovani (s konkrétnimi jmény, pro, proti a zdrzel se),

- u¢inéna oznameni o stietu zajml (osobnim z4jmu) ve smyslu zékona ¢. 159/2006 Sb.,

- podané dotazy a navrhy,

- znéni piijatych usneseni,

- jméno zapisovatelky,

- datum poftizeni zapisu,

- dalsi skutecnosti, které by se podle rozhodnuti clent zastupitelstva mésta mély stat soucésti zapisu.

Zapis se vyhotovuje do 10 dnti po skonceni zasedani zastupitelstva mésta a podepisuje jej starosta nebo
mistostarosta a urceni ovetovatelé. Musi byt ulozen na méstském ufadu k nahlédnuti. Po uplynuti stanovené
archivni lhtity je pfedan k archivaci.

O namitkach c¢lena zastupitelstva mésta proti zapisu rozhodne nejblizsi zasedani zastupitelstva mésta.

Clének XV
Zabezpeceni a kontrola usneseni

Rada zabezpecuje plnéni usneseni prijatych zastupitelstvem. Kontrolu plnéni téchto usneseni provadi v souladu
se zékonem kontrolni vybor. O své ¢innosti oba organy informuji zastupitelstvo.

Clanek XVI
ZrusSovaci ustanoveni a uc¢innost
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Timto se rusi Jednaci fad Zastupitelstva mésta Nymburk schvaleny usnesenim_¢. 15b) ze dne 13. 12.2006.

Tento jednaci fad nabyva ucinnosti dnem schvaleni zastupitelstvem. Dodatek k jednacimu fadu byl schvalen dne
30. 10. 2013 usnesenim ¢. 60

Ing. Milos Petera, za Zastupitelstvo mésta Nymburk





