AAA

Mésto MILOVICE

Starosta

. nam. 30. dervna 508, Milovice-Mlada
tel, 352 517 101, e-mail: milan.pour@mesto-milovice.cz

Mésto Milovice vyhlaguje dle ustanoveni §6, zdkona &, 312/2002 Sb., o Ofednicich Gzemnich
samospravnich celki a o zm&né nékterych zékond,

Vefejnou vyzvu
na obsazeni pracovni pozice

~Referent kancelafe ufadu — podatelna®

Pracovni pom&r na dobu uritou 3 roky — zdstup po dobu nepFitomnosti

Misto vykonu prace:
. Méstsky atad Milovice, ndm. 30. &ervna 507, Milovice
i
Naplii price:
+ PHruéni spisovna MU Milovice;
» Evidenci smluv; _
+ Zastupuje referentku KU - podatelna 1 (elektronickd evidence pfichozich a odchozich
dokumentd, podtovni sluzby MeU, aj.)
Provadi obsluhu telefonni vstiedny;
Ve spolupréci s Asistentkou kancel4te t¥adu zajidtuje - realizuje drobné nakupy;
Pomaha pFi zajistovani kulturnich a jinych akcich potadanych méstem;
Dalii prace, dle pfikazu nadfizeného;
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Piedpoklidany termin ndstupu:
1. 8. 2018, pfipadné dle dohody

Platové zafazeni:
8. platova tiida, ¥id{ se zdkonem & 262/2006 Sb., zakonfku prace, ve znéni pozdéjsich predpisi a
nafizen{ vlady &. 341/2018 Sb, o platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych sluzbach a spravé.

Dalsi vyhody:
mo¥nost uzavieni najemni smlouvy k méstskému bytu za mésiéni ndjemné 70 Ké/m2

Obecné poradavky: Pozadavky na uchazete podle § 4 zékona C. 312/2002 Sb., o dfednicich
zemnich samospravnych celkd a 0 zméné nékteryoh zdkond, ve znéni pozdéjsich predpist:
o fyzicka osoby, kterd dosahla viku 18 let,
¢ obgan Ceské republiky nebo cizi statni obfan s trvalym pobytem v Ceské republice, ktery
ovlada Zesky jazyk,
s zpusobilost k pravnim akoniim,
» bezihonnost.

Kvalifikaénf p¥edpoklady:
Stfedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou




Jiné poZadavky:
uZivatelska znalost MS Office + pozitivn{ yztah k PC

e aktivni a samostatny p¥istup k praci, odolnost viiéi stresu
¢ schopnost velmi dobré komunikace a jednani s lidmi, soctdlnf citéni
o flexibilita a spolehlivost
e znalost AJ slovem i pismem
e Fidi¢ské opravnén{ skupiny B
Vyhodou je:

e praxe v oblasti vykonu statni spravy &i samospravy
o znalost pravnich predpist, tykajicich se vefejné spravy

Uchazedi piedlozi tyto doklady:
e pfihlagku, ktera bude obsahovat tyto nileZitosti:

- Jméno, pEijmeni, titul

- Datum a misto narozen{

- Statn{ pFisludnost

- Misto trvalého pobytu

- (islo obdanského pritkazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li 0 ciziho statnfho
obgana

- ¢-mailovy kontakt a tel. spojen{

- Datum a podpis

#ivotopis s pFehledem priibéhu zaméstnani s uvedenim odbornych znalosti a dovednost(

original vypisu z evidence Rejstifku trestli ne star$i 3 mésici

ovéfenou kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani

souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi tdaji pro Gely vybéru na vySe uvedenou

pozici, ve.smysfu zikona &. 101/2000 Sb., o ochrang osobnich 0dajd
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Zpisob podani pnhlésky

Ptihlagku zadlete se viemi pozadovanymi néleZitostmi a pfilohami v zalepen¢ obalce na adresu:

Maisto Milovice, nam. 30, &ervna 508, 289 23 Milovice-Mlada, nebo osobné na Podatelnu M&U
Milovice na té¥e adrese v oznadené obalce:

NEOTVIRAT ,,Vefejna vyzva - referent KU*
Na zadnf strané obalky bude uvedeno jméno a adresa uchazeCe.

Termin pro podani piihlasek: 28.5.2018 do 11:30 hodin

Mésto Milovice si vyhrazuje pravo zrulit tuto vefejnou vyzva kdykoliv v jeho probéhu, Blizsi
informace na tel, Sisle 325 517 102, e-mail: miroslava.dlpyha@mesto-milovice.cz

o/

Ing. Milan Pour
starosta mésta Milovice




