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Výzva k podání nabídky
Zadávací dokumentace a pokyny pro zpracování nabídky

veřejné zakázky na školící služby, zadávané jako zakázka malého rozsahu dle ustanovení § 12 odst. 3 a § 18 odst. 5 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, v platném znění (dále jen „zákon“). 
Nejedná se o zadávací řízení dle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, v platném znění. Pokud se v textu vyskytnou odkazy na zákon, jedná se pouze o podpůrný krok.

Ubytování, stravování a konferenční místnosti pro Základní kurz vzdělávání individualizace ve výuce
VZ_NBK_060_2014_03
je zadávána v souladu s Vnitřním předpisem č. 3/2014 MěÚ Nymburk

zadavatelem:
Město Nymburk
Náměstí Přemyslovců 163, 288 28 Nymburk, IČ 00239500
Osobou oprávněnou jednat za zadavatele je Ing. Miloš Petera, starosta města.
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1. Kontaktní údaje, způsob komunikace
1.1. Kontaktní údaje

(1) Zadavatel pověřil výkonem činností zadavatele při této veřejné zakázce v souladu s Vnitřním předpisem č. 3/2014 Města Nymburk Odbor školství, kultury a památkové péče MěÚ Nymburk zastoupeným jeho vedoucím odboru Ing. Jiřím Černým, e-mail: jiri.cerny@meu-nbk.cz, telefon: 325 501 306, mobil: 724 293 047. 
(2) Pro účely komunikace v průběhu zadávacího řízení (např. pro dodatečné dotazy k zadávacím podmínkám) se stanovuje kontaktní osoba: Bc. Michaela Tauferová, e-mail: michaela.tauferova @meu-nbk.cz , mobil: 607 108 064.
1.2. Způsob komunikace v průběhu zadávacího řízení

(3) Dodavatel je při komunikaci prostřednictvím elektronické pošty povinen potvrdit neprodleně zadavateli přijetí každé zprávy. 

(4) Zpráva se považuje za doručenou až po takovémto potvrzení. Za takovéto potvrzení se považuje též automatické potvrzení o přečtení zprávy (jejím zobrazení na monitoru příjemce), nepovažuje se za něj automatické potvrzení o doručení na poštovní server. 

(5) Za dobu doručení se považuje okamžik přijetí zprávy poštovním serverem dodavatele. 
(6) Zadavatel přidělil této zakázce spisovou značku VZ_NBK_060_2014_03.
(7) Zadavatel stanovuje svou komunikaci k uchazečům prostřednictvím profilu zadavatele na adrese /URL/: https://zakazky.mesto-nymburk.cz/ 
(8) Zadavatel si vyhrazuje, že oznámení o výběru nejvhodnější nabídky oznámí do 5 pracovních dnů po rozhodnutí na profilu zadavatele a považuje se za doručené všem dotčeným zájemcům a všem dotčeným uchazečům okamžikem uveřejnění na profilu zadavatele.

2. Vymezení veřejné zakázky

2.1. Předmět veřejné zakázky

(9) Předmětem plnění veřejné zakázky je:
Ubytování, stravování a konferenční místnosti pro Základní kurz vzdělávání individualizace ve výuce
Pro kalkulaci veřejné zakázky:

· 48 účastníků pro ubytování a stravování, 

· 3 členové realizačního týmu zadavatele pro ubytování a stravování. (Dále je třeba mít možnost zajistit ubytování a stravování pro 2 lektory a organizátora školení. Tyto osoby však nezahrnovat do výsledné kalkulace, budou se v průběhu školení střídat.),
· pro potřeby kalkulace a následné fakturace rozlišovat účastníky a realizační tým jednotlivou částkou,
· ubytování, stravování a konferenční místnosti se musí nacházet do 100km od města Nymburk (km počítáno pro vlak či autobus z města Nymburk, hl.n.,; městská doprava nezapočítávána).
· Přesné počty ubytovaných osob upřesní zadavatel 1.10.2014.

Vymezení požadavků ubytování:

· Hotel/penzion v klidné lokalitě s dobrou dostupností vlakem či autobusem
· Minimální počet hvězdiček je stanoven na 3

· Kombinace 1-2lůžkových pokojů
· Pokoje s vlastním sociálním zařízením či možno apartmán

· Cena ubytování vč. Snídaně

· Maximální možná cena pro jednoho ubytovaného účastníka vč. DPH je 900,-/noc

Vymezení požadavků pro stravování:

· Stravování v místě ubytování

· V ceně stravování oběd a večeře:

· Oběd: polévka, hlavní jídlo, nápoj

· Večeře: hlavní jídlo, nápoj

· Výběr min. ze dvou jídel, z toho jedno vegetariánské 

· Poslední den pouze oběd

· Maximální možná cena pro jednoho stravovaného účastníka vč. DPH je 400,-/den

Vymezení konferenčních místností:

· 2 konferenční místnosti, pro skupiny cca 25-30 osob 
· Vybavené projektorem

· Konferenční místnost do 15min. chůze od ubytovacího zařízení

· Klidné prostředí pro školení

· K dispozici 8h denně 

· V průběhu konference k dispozici 2x coffee break (min. káva, voda, čaj, mléko do kávy), poslední den stačí 1 coffee break.
· Maximální možná cena za jeden den pro obě konferenční místnosti vč. DPH je 6000,-/den

(2)
Předpokládaná hodnota zadávané zakázky – 260.826,40,-Kč bez DPH (315.600,-Kč včetně DPH). Předpokládaná hodnota zakázky je zároveň stanovena jako maximální a nejvýše přípustná nabídková cena a nemůže být v nabídce uchazeče překročena. Výsledná fakturovaná částka bude odvislá na základě skutečně ubytovaných a stravovaných osob.
2.2. Doba a místo plnění veřejné zakázky

(10) Předpokládaná doba zahájení je závislá na ukončení zadávacího řízení
Termín 6.10. – 10.10.2014 
· Příjezd skupin postupně 6.10.2014 ráno (před 8h)

· Odjezd skupin 10.10.2014 v odpoledních hodinách (po ukončení kurzu)

2.2.1. Varianty nabídky

Zadavatel nepřipouští varianty nabídky.

3. Formální požadavky nabídky

3.1. Obecné požadavky
(11) Nabídka musí být zpracována v českém jazyce na základě této zadávací dokumentace a nesmí obsahovat přepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.
(12) Nabídka bude seřazena dle požadavků specifikovaných v bodě 3.2. Jednotlivé listy nabídky musí být spolu pevně spojeny a musí být zabezpečeny proti manipulaci, očíslované nepřerušovanou vzestupnou číselnou řadou a druhá stránka (součást krycího listu) bude obsahovat přehled jednotlivých dokumentů s uvedením čísel stránek nabídky. 

(13) Uchazeč předloží nabídku ve dvou exemplářích v papírové podobě, jeden bude označen jako originál a druhý jako kopie a též v elektronické podobě na CD; tato povinnost se netýká dokladů prokazujících splnění kvalifikace uchazeče, které budou pouze v originále. V případě zjištění rozdílů mezi papírovou a elektronickou nabídkou je rozhodující papírová podoba.

(14) Pro elektronické provedení na CD smějí být použity obecně dostupné formáty a programy (Microsoft Office (Word,  Excel), Adobe Reader, Open Office apod.)

Nabídka bude zadavateli doručena v řádně uzavřené zapečetěné obálce, která bude výrazně označena „NABÍDKA – 
 VZ_NBK_060_2014_03 – NEOTVÍRAT“ a na přelepu opatřena razítkem nebo podpisem uchazeče. Dále budou na obálce uvedeny identifikační údaje o uchazeči obsahující obchodní firmu, sídlo, právní formu, identifikační číslo a daňové identifikační číslo, byla-li přidělena a kontaktní adresu, na kterou lze zaslat oznámení dle čl. 7.1. odst. (3), je-li tato adresa odlišná od adresy sídla uchazeče.

3.2. Vlastní sestavení nabídky

Nabídka bude seřazena následovně (viz též příloha č. 1 – krycí list nabídky):

(15) Krycí list nabídky dle přílohy č. 1 s uvedením obsahu a uvedením stránky kde se příslušná část nabídky nachází. Tento krycí list musí obsahovat identifikační údaje uchazeče a prohlášení podepsané osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče, z něhož vyplývá, že je uchazeč vázán celým obsahem nabídky po celou dobu běhu zadávací lhůty; v případě, že toto prohlášení není podepsáno statutárním zástupcem uchazeče dle podpisových práv, bude přiložen doklad, ze kterého vyplývá oprávnění podepsané osoby za uchazeče vystupovat. 

(16) Doklady, kterými dodavatel prokazuje kvalifikaci
(17) Kalkulace nabídkové ceny 
3.3. Způsob hodnocení nabídek
Nabídky budou hodnoceny podle níže uvedených kritérií: 
· Výše nabídkové ceny

100%

Při hodnocení bude vycházeno z nabídkových cen uvedených uchazečem v kalkulaci nabídkových cen bez DPH. 

Nabídka musí splnit veškeré požadované parametry.

4. Kvalifikace

4.1. Splnění kvalifikace

(18) Kvalifikaci splní dodavatel, který prokáže splnění základních kvalifikačních předpokladů podle § 53 ZVZ, předloží čestné prohlášení o ekonomické a finanční způsobilosti splnit veřejnou zakázku v souladu s § 50 odst. 1) písm. c) ZVZ. 

(19) Uchazeč je povinen prokázat svoji kvalifikaci ve lhůtě pro podání nabídek.

4.2. Prokázání základních kvalifikačních předpokladů

(1)
Základní kvalifikační předpoklady splňuje dodavatel:

a) který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch organizované zločinecké skupiny, trestný čin účasti na organizované zločinecké skupině, legalizace výnosů z trestné činnosti, podílnictví, přijetí úplatku, podplacení, nepřímého úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu, včetně případů, kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém trestném činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště, 

b) který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s předmětem podnikání dodavatele podle zvláštních právních předpisů nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tuto podmínku splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště,

c) který v posledních 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou podplácení podle zvláštního právního předpisu, 

d) vůči jehož majetku neprobíhá nebo v posledních 3 letech neproběhlo insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurs zrušen proto, že majetek byl zcela nepostačující nebo zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů, 
e) který není v likvidaci,

f) který nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,

g) který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,

h) který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele.

i) Který nebyl v posledních 3 letech pravomocně disciplinárně potrestán, či mu nebylo pravomocně uloženo kárné opatření podle zvláštních právních předpisů

j) který není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek

k) kterému nebyla v posledních 3 letech pravomocně uložena pokuta za umožnění výkonu nelegální práce podle zvláštního právního předpisu.

(20) Dodavatel prokazuje splnění základních kvalifikačních předpokladů podle předchozího
 odstavce předložením čestného prohlášení (přílohy č. 2. této zadávací dokumentace).

(21) Dodavatelé zapsaní v seznamu kvalifikovaných dodavatelů (§ 125 a násl. ZVZ) mohou prokázat splnění základních kvalifikačních předpokladů výpisem ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů; tento výpis nesmí být starší než 3 měsíce.

4.3. Prokázání profesních kvalifikačních předpokladů

(22) Profesní kvalifikační předpoklady splňuje dodavatel, který předloží:

a) výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán,

b) doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména doklad prokazující příslušné živnostenské oprávnění či licenci.
(23) Dodavatelé zapsaní v seznamu kvalifikovaných dodavatelů (§ 125 a násl. ZVZ) mohou prokázat splnění profesních kvalifikačních předpokladů podle písm. a) a b) výpisem ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů; tento výpis nesmí být starší než 3 měsíce.
4.6. Zahraniční dodavatel

(24) Nevyplývá-li ze zvláštního právního předpisu jinak, zahraniční dodavatel prokazuje splnění kvalifikace způsobem podle právního řádu platného v zemi jeho sídla, místa podnikání, případně bydliště, a to v souladu s § 51 odst. 7 ZVZ. 

(25) Zjistí-li se rozdíl v obsahu, je rozhodující překlad v českém jazyce.

4.7. Změna kvalifikačních předpokladů v průběhu zadávacího řízení

Dojde-li do doby rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky k jakékoliv změně v kvalifikaci dodavatele, která by jinak znamenala nesplnění kvalifikace, je dodavatel povinen nejpozději do 7 dnů tuto skutečnost veřejnému zadavateli písemně oznámit a současně předložit potřebné dokumenty prokazující splnění kvalifikace v plném rozsahu.

5. Podmínky a požadavky zadavatele

5.1. Obchodní podmínky a platební podmínky

(1) Obchodní a platební podmínky si stanový zadavatel a instituce formou závazné smlouvy,  

kterou vytvoří a podepíší na základě vzájemné dohody po uveřejnění výsledků VZ. 

(2)
Faktury budou vystavovány na základě potvrzeného soupisu, odsouhlasených zástupcem zadavatele. Splatnost faktur je 14 dní.
(3)
Zadavatel neposkytuje zálohy.
(4)
Způsob fakturace upřesní zadavatel v rámci rozpočtových pravidel OPVK výherci VZ. (buď fakturace bude vždy jednotlivým účastníkům ubytování a stravování, s výjimkou realizačního týmu, tato faktura může být dohromady. Zvlášť bude vystavena faktura na konferenční místnosti. Či bude faktura za účastníky jednotná).
5.2. Další podmínky zadávacího řízení 

(1)    
Zadávací dokumentace bude nejpozději dne 8.9.2014 zveřejněna na profilu zadavatele na adrese /URL/ : https://zakazky.mesto-nymburk.cz/ 
(2) 
Lhůta pro dotazy k Zadávací dokumentaci končí dne 15.9.2014 ve 12:00 hodin.

(3)
Zadavatel si vyhrazuje právo změny, upřesnění či doplnění zadávací dokumentace.

(4)
Nabídky, kopie nabídek ani jednotlivé součásti hodnocených nabídek uchazečů nebo vyloučených uchazečů nebudou vráceny.
(4)
Zadavatel veřejné zakázky i uchazeči jsou povinni zacházet se všemi informacemi, které jim budou poskytnuty, jako s důvěrnými (s výjimkou informací, které byly veřejně publikované).

(5)
Podáním nabídky uchazeč souhlasí se zadávacími podmínkami této veřejné zakázky.
(6)
Zadavatel si vyhrazuje právo odmítnout všechny nabídky.

(7)
Zadavatel si vyhrazuje právo zadávací řízení zrušit.

(8)
Výběrem nejvhodnější nabídky nevzniká právní vztah.
6. Způsob zpracování nabídkové ceny

(1) Uchazeč navrhne nabídkovou cenu, která bude zpracována jako smluvní, pevná a nejvýše přípustná a musí zahrnovat veškeré rozepsané náklady spojené s plněním předmětu veřejné zakázky.

(2) Nabídková cena bude obsahovat veškeré práce dle čl. 2 Vymezení veřejné zakázky, bod dle Zadávací dokumentace a to v ceně bez DPH a následně jako cena s DPH včetně sazby a výše DPH. Veškeré ceny budou uvedeny v absolutních hodnotách v korunách českých.
7. Podání nabídek

7.1. Lhůta pro podání nabídek

(1) Lhůtou pro podání nabídek se rozumí lhůta, ve které lze nabídky podávat. Zadavatel stanovil nejzazší termín pro podání nabídek dne 16. 9. 2014 do 13:00 hod.
(2) Nabídka je doručena včas, pokud je v rámci lhůty pro podání nabídek doručena do místa pro podání nabídek.
(3) Nabídky podané po uplynutí lhůty pro podání nabídek nebudou otevřeny a bude na ně pohlíženo, jako by nebyly podány. Zadavatel takového uchazeče bezodkladně vyrozumí o tom, že jeho nabídka byla podána po uplynutí lhůty pro podání nabídek.

7.2. Místo pro podání nabídek

Nabídky je možno podávat doporučeně poštou na adresu MěÚ Nymburk, Náměstí Přemyslovců 163, 288 28 Nymburk  nebo osobně v podatelně zadavatele v pondělí a středu od 8:00 do 17:00 hodin, v úterý od 8:00 do 15:30 hodin, ve čtvrtek od 8:00 do 16:00 hodin a v pátek od 8:00 do 13:00 hodin. 

7.3. Změny a odvolání nabídky

Předloženou nabídku lze odvolat, měnit nebo doplňovat pouze do lhůty pro podání nabídek. Poté začíná běžet lhůta, po kterou jsou uchazeči svými nabídkami vázáni. V této lhůtě již nelze nabídku měnit. Doba závaznosti nabídky, po kterou je dodavatel podanou nabídkou vázán, je stanovena do 10.10. 2014.

7.4. Dodatečné informace k zadávacím podmínkám

(1) Žádost o dodatečné informace k zadávacím podmínkám nebo k organizaci zadávacího řízení (dotaz) ze strany dodavatelů, musí být zadavateli zaslány pouze v písemné formě (poštou, osobně, e-mailem na adresu uvedenou v čl. 1.1., způsobem uvedeným v čl. 1.2. 

8. Otevírání obálek, posouzení a hodnocení nabídek
Veřejné otevírání obálek se uskuteční dne 16.9.2014 od 13,05 hod. v zasedací místnosti č. 214 v budově Městského úřadu Nymburk, Náměstí Přemyslovců 163, Nymburk. 

9. Přílohy zadávací dokumentace:

1. Krycí list nabídky 

2. Vzorové dokumenty:

a. Vzor čestného prohlášení o prokázání základních kvalifikačních předpokladů

b. Vzor čestného prohlášení podle § 68 ZVZ

c. Vzor čestného prohlášení o ekonomické a finanční způsobilosti splnit veřejnou zakázku
….….…………………………………………………

Na základě pověření zadavatele

Ing. Jiří Černý
Vedoucí ŠKaPP MěÚ Nymburk

Schváleno Radou Města Nymburk: dne 3.9.2014 číslem usnesení 388.
Vyvěšeno na úřední desce:  8. 9. 2014.
Sejmuto z úřední desky: 
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