Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni ¢. 8 /2021 ‘

V souladu s § 7 zdkona ¢. 312/2002 Sh., o Urednicich samospravnych celkll a o zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zdkon ¢. 312/2002 Sb.”), vyhlasuje vedouci Uradu vybérové tizeni
na obsazeni pozice urednika: ,referent odboru vnitfnich véci - podatelna”, pracovni pomér na dobu
neurcitou. K tomu dale uvadi:

Uzemni samospravny celek

Mésto Nymburk

Druh prace

Referent odboru vnitinich véci Méstského tufadu Nymburk — podatelna

Misto vykonu prace

Nymburk

Pozadované predpoklady

Utednikem se muze stat fyzickd osoba, kterd je statnim obcanem Ceské republiky,
popiipadé fyzicka osoba, kterd je cizim statnim ob¢anem a ma v Ceské republice trvaly
pobyt, dosahla véku 18 let, je zplsobild k pravnim Gkondm, je bezihonnd, ovlada jednaci
jazyk

Kvalifika¢ni predpoklady
a pozadavky

Stredni vzdélani s maturitni zkouskou nebo stfedni odborné vzdélani s vyucnim listem

Dalsi pozadavky

vyborna znalost prace s vypocetni technikou
zdkladni znalosti z oblasti vefejné spravy
ochota prohlubovani kvalifikace

Vyhodou mize byt

vedeni spisové sluzby

Platova trida

6. platova trida

Nalezitosti prihlasky
a pozadované doklady

Uchazec doruci na nize uvedenou adresu:
1. Prihlasku, ktera obsahuje:
- jméno pfijmeni a titul uchazece
- datum a misto narozeni uchazece
- statni prisluSnost uchazece
- misto trvalého pobytu uchazece
- Cislo obcanského prikazu nebo cisla dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obcana
- datum a podpis uchazece

2. Zivotopis, ve kterém uchaze¢ uvede udaje o dosavadnich zaméstnanich
a odbornych znalostech a dovednostech
3. Original vypisu z evidence Rejstfiku trestt, ne starsi nez 3 mésice (nebo ovérenou

kopii), u cizich statnich pfislusnik(l téZz obdobny doklad, osvédcujici bezihonnost,
vydany domovskym statem, pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi
uchaze¢ bezihonnost ¢estnym prohlasenim

4. Ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Lhaty a uréené misto pro podani
prihlasky

Pfihlasku vcetné vsech poZadovanych dokladd zaslete nejpozdéji do 29.04.2021 vietné
na adresu :

Meéstsky arad Nymburk

tajemnik MéU

Nameésti Premyslovcl 163

288 02 Nymburk,
nebo predejte v podatelné Méstského Uradu Nymburk na stejné adrese do 29.04.2021
do 12 hodin, vzdy vuzaviené obalce suvedenim hesla: ,Vybérové fizeni — referent
odboru vnitinich véci - podatelna — NEOTVIRAT”
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Nastup Okamzité, pfipadné dle dohody

tel..: 325 501 301

— Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo na zruseni nebo prodlouZzeni vybérového fizeni
kdykoliv v pribéhu jeho fizeni.

Dalsi informace

- komplexni zpracovani agendy pfijmu, evidence a odesilani poStovnich zasilek
pro mésto Nymburk v elektronickém systému zpracovani posty,

- evidence o doruceni nabidek verejnych zakazek,

- zvefejiiovani dokument(l na Ufedni desce MéU,

- podavani zakladnich informaci poZzadovanych obcany,

- obsluha pultu telefonni Ustfedny, obsluha mistniho rozhlasu v budové
radnice,

- agenda socialniho fondu — sledovani ¢erpani vymezenych polozek

Strucny popis pracovni pozice

Mgr. Ales RlZicka v.r.
tajemnik MéU

Vyvéseno na Uredni desku:

Sejmuto z Uredni desky:



