Mésto Podébrady
se sidlem Jifiho namésti 20/1, 290 31 Podébrady
rastoupené Jaroslavem Cervinkou, starostou mésta

VYHLASUJE
v souladu se zakonem ¢, 312/2002 Sh., o Grednicich tazemnich
samospravnych celkit a o zméné nékterych zdkoni, ve znéni pozdéjsich predpisi

VYBEROVE RIZENI
na obsazeni pracovni pozice vedouci/ho ifadu — tajemnice/tajemnik

Méstského tiradu Podébrady,
jenz je Ufednikem dle zdkona €. 312/2002 Sb.

druh prace: vedouci tfadu — tajemnice u¥adu/tajemnik uFadu
misto vykonu prace: Podébrady

platova t¥ida: 12. tfida

pracovni pomér: na dobu NEURCITOU

termin nastupu: 01.01.2021, pripadné dle dohody

PFedpoklady — zakonnd Kritéria pro jmenovani vedouciho ifadu:

1} Vysokoskolské vzd@lani v magisterském studijnim programu nebo vysokoSkolské
vzdeélani v bakalafském studijnim programu — dle § 2 odst. 1 pism. 1) nafizeni vlady &.
341/2017 Sb., v platném znéni,

2) Uchaze¢ musi splitovat pfedpoklady dle § 4 zak. 312/2002 Sb., v platném znéni:

- je statnim ob&anem Ceské republiky, popk. cizim statnim ob&anem, ktery ma v CR
trvaly pobyt,

- dosahl véku 18 let,

- jeplné svépravny,

- je bezthonny,
ovldda jednaci jazyk.

3) Uchazec ktery je obanem Ceské republiky a narodil s¢ pfed 1. 12, 1971, musi sphiovat

- predpoklady stanovené zdkonem & 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalsi
ptedpoklady pro vykon nékterych funkei ve stétnich organech a organizacich CSFR,

CR a SR, v platném zn&ni:

- neni evidovan jako osoba uvedend v § 2 odst, 1 zakona ¢, 451/1991 Sb.,

- skutednosti uvedené v § 2 odst. 1 pism. a) a b) zakona &, 451/1991 Sb. doklada
uchazed osvéd&enim vydanym Ministerstvem vnitra CR, skute&nosti uvedené v § 2
odst. 1 pism. d) az h) zakona ¢. 451/1991 Sb. doklada uchaze¢ Cestnym prohlaenim,

4) Uchaze¢ musi spliiovat pfedpoklady podle § 5 zakona ¢&. 312/2002 Sb., v platném znéni:
- vpribéhu 8 let bezprostfedné ptedchazejicich jmenovani do funkce musi mit

nejméné tiiletou praxi

a) jako vedouci zaméstnanec, nebo

b) pfi  vykonu spravnich é&innosti v pracovnim poméru  k Gzemnimu
samospravnému celku nebo piH vykonu statni spravy v pracovnim nebo
sluzebnim poméru ke statu, nebo

¢) ve funkei ¢lena zastupitelstva Gzemniho samospravného celku dlouhodobé
nvolnéného pro vykon této funkce.




Vyvhodou:

znalost pravnich piedpist z oblasti vefejné spravy a z personélni oblasti [zakon &.
262/2006 Sb., zakonik prace, zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni),
zakon & 312/2002 Sb., o ufednicich uzemné samospravnych celkd, zikon ¢&.
159/2006 Sb., o stfetu zajmu, zakon ¢, 500/2004 Sb., spravni fad, atd.],

zkouska zvlastni odborné zpisobilosti,

zakladni znalost mésta Pod&brady a spravniho obvodu obce s rozgifenou plisobnosti,
zkusenosti v fizeni kolcktivu minimalng 20 podfizenych zaméstnanc,
komunikaéni schopnosti a uméni jednat s lidmi,

schopnost rychlé orientace v nové problematice,

uZivatelska znalost prace na PC,

Casova flexibilita,

vysoké pracovni nasazeni, organizaéni a rozhodovaci schopnosti,

samostatnost, spolehlivost, pe¢livost,

odolnost viidi stresu,

tidi¢ské opravnéni skupiny B a ochota fidit referentské vozidlo.

Platové podminky se fidi zakonem & 262/2006 Sb., zékonik prdce, nafizenim vlady &
341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluZbach a sprave, nafizenim
vlady €. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych stuzbach a spravé, v platném znéni,

Uchaze¢ piedlozi pisemnou pFihla§ku (volnou formou), kterd musi obsahovat tyto
néleZitosti:

presné oznaceni vybérového fizeni (pracovni pozice),

jméno, piijmeni a titul uchazece,

datum a misto narozeni uchazede,

statni piisludnost uchazede,

misto irvalého pobytu uchazede,

Eislo obdanského prikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu jde-li o ciziho
statniho obcana,

datum a podpis uchazede.

Uchazet dile pFipoji k pFihlaice tyto doklady:

Zivotopis s uvedenim daju o dosavadnich zaméstnanich, 0daji ohledné splnéni
poZadavk( vyhlaSovatele a (daji o odbornych znalostech, a dovednostech
tykajicich se spravnich éinnostf,

vypis z evidence Rejstiiku trestd ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich p¥islusnikd
téz obdobny doklad osv&deujici bezGhonnost vydany domovskym statem, pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se Cestnym prohlasenim,

ovéfena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani,

Sestné prohlafeni o splnéni predpokladi podle § 5 zdkona & 312/2002 Sb,, o
Gfednicich Gzemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych zakon,

uchazed, ktery je obSanem CR narozenym pred 1, 12. 1971, pfedklada osvédteni
Ministerstva vnitra CR ve smyslu zdkona &. 451/1991 Sb.; original tohoto osvédéen(
lze predlozit pti osobnim pohovoru v rimei vybérového Fizeni, pokud bude uchazed
k osobnimu pohovoru pozvan (v pfihladce je nutné tuto skutecnost uvest),
uchazed, ktery je ob¢anem CR narozenym pied 1. 12. 1971, pfedklada &estné
prohlaSeni ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 3 zdkona &, 451/1991 Sb.,



- vlastni koncepei fizeni Mé&stského Gfadu v Podébradech {minimalné v rozsahu dvou
stran formaty A4).

Misto, zplisob a Ihiita podani prihlasky:

Pfihlagku s pozadovanymi doklady doruéte na adresu: Méstsky tifad Podébrady, Jifiho namésti
20/T, 290 31 Pod&brady; do 21, zafi 2020 véetné

1. poitou:

obélku oznaite: ,2NEOTVIRAT V¥bérové Fizeni na pracovni pozici tajemnice/tajemnik
MU Podébrady*®. Podaci razitko nejpozddji s datem 21. z4F 2020

2. osobné:

na podatelnu Méstského (fadu Podébrady, Jiffho naméstf 20/, 290 01 Podébrady. Obalku
oznafte: ,NEOTVIRAT Vybérové ¥izeni na pracovni pozici tajemnice/tajemnik MU
Pod&brady* ncjpozdéji do 21, zaFi 2020 do 16. 00 hodin.

Zpracovani a uchovani pfihlasky s doklady:

Pithlaska a dal§i poZadované dokumenty k vybérovému fizeni budou zpracovavany
a uchovavany v souladu s platnymi prévnimi ptedpisy CR a EU.

Po skondeni vybérového Fizeni budou viem uchazelim jejich pisemné materidly poskytnuté
k vybérovému Fizeni vrdceny. VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové Fizeni, a fo i v
Jeho pribéhu. Uchazedi nemaji pravo se proti zruSeni vybérového Fizeni odvolat.

Tel. kontakt: 325 600 200 — starosta mésta Pod&brady
V souladu se zakonem &, 312/2002 Sb., o Gfednicich izemnich samospravnych celki, ve znéni
pozdéjSich pfedpist, ma starosta pravo vyb&rové fizeni zrusit nebo nikoho nevybrat.

V Podébradech, dne 21. srpna 2020

Jaroslav Cervinka v.r,
starosta mésta



