| Oznémeni o vyhlaSeni vybérového Fizeni & 7/2014 |

V souladu s § 7 zakona 312/2002 Sb., o tfednicich samospravnych celkli a 0 zm&né& nékterych zakont (dale jen
,,zakon ¢&. 312/2002 Sb.“) vyhlafuje vedouci ifadu vybérové fizeni na obsazeni pozice irednika:

,»Vedouci oddéleni spravnich ¢innosti Odboru spravnich ¢innosti Méstského wradu Nymburk®,
pracovni pomér na dobu neur¢itou. K tomu dale uvadi:

Uzemni samospravny celek Mé&sto Nymburk
Druh prace Vedouci oddéleni spravnich &innosti odboru spravnich €innosti
Misto vykonu price Nymburk

PoZadované piedpokiady
podle § 4 zédkon ¢&. 312/2002Sh.

Utednikem se miize stat fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky, poptipads
fyzicka osoba, ktera je cizim statnim ob&anem a méa v Ceské republice trvaly pobyt, doséhla
véku 18 let, je zplsobila k pravnim Gkoniim, je beziihonn4, ovldda jednaci jazyk a spliiuje dalsi
ptredpoklady pro vykon spravnich ginnosti stanovené zvlastnim pravnim predpisem.

Dalsi pfedpoklady stanovené
zvlastnim zdkonem

X

Zéakon &. 451/1991 Sb., kterym se stanovi n&které dalsi predpoklady pro vykon né&kterych
funkei ve statnich organech a organizacich, ve znénf pozdg&jsich predpisii (lustraéni osvédceni
a Cestné prohlaseni) — dale jen ,,zdkon &. 451/1991 Sb.“

Kvalifikaéni pFedpoklady
a pozadavky

Dosazené vzdélani:
Vysokoskolské vzdélani v bakalaiském studijnim programu nebo vys§i odborné vzdélani

Pozadavky

- zékladni znalosti z oblasti vefejné spravy

- zakladn{ znalosti z uvedeného druhu prace (vedeni matrik, evidence obyvatel,
obcanskych priikazli, cestovnich dokladl)

- Fidici a komunikaéni schopnosti

- ochota stalého prohlubovani kvalifikace

- znalost prace s vypocetni technikou

Vyhodou mizZe byt

Praxe v uvedenych oblastech

Odborna zpisobilost
- pfi sprave matrik a statniho obcanstvi,
- pfi vedeni evidence obyvatel a vydavani ob&anskych prikazl a cestovnich dokladi,
- nauseku voleb.

Platova tiida

Dle ustanoveni zékona &. 262/2006 Sb., zékonik prace, ve znéni pozdé&j§ich ptedpisi, dle
Natizenivlady ¢&. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancli ve vefejnych sluzbach
aspravé, ve znéni pozdgjsich predpist, a vsouladu sNafizenim vlady ¢&. 222/2010
Sb.o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a sprévé, platova tridal0

Nalezitosti prihlasky
a pozadované doklady

Uchaze¢ doruéi na niZe uvedenou adresu:
1. Prihla8ku, ktera obsahuje:
- jméno piijmeni a titul uchazede
- datum a misto narozeni uchazece
- statni pfislu§nost uchazece
- misto trvalého pobytu uchazede
- &islo ob&anského prtikazu nebo &isla dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obcana
- datum a podpis uchazece
2. Zivotopis, ve kterém uchazed uvede udaje o dosavadnich zaméstnénich a odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti
3. Osvéd&eni vydané Ministerstvem vnitra (lustraéni osvédceni) dle § 4 odst. 1 zdkona
¢. 451/1991 Sb. - nevyZzaduje se u ob&ant narozenych po 1. prosinci 1971
4. Cestné prohlaeni ve smyslu ustanoveni § 2 odst. 1 pism. d) az h) zkona &. 451/1991 Sb.,
- nevyzaduje se u ob&anti narozenych po 1. prosinci 1971
5. Originél vypisu z evidence Rejstfiku trestd, ne star$i nez 3 mésice,u cizich statnich
ob&ant téZ obdobny doklad, osvéd&ujici bezihonnost, vydany domovskym statem, pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, doloZi uchaze¢ beziihonnost ¢estnym prohlaSenim.
6. Ovéienou kopii dokladu o nejvys§im dosaZzeném vzdelani.
DoloZent vuplné p¥ihldsky véetné vSech vySe uvedenych, zikonem pozadovanych, dokladii
je podminkou tilasti ve vpbérovém Fizent.
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Lhiity a uréené misto pro
podani prihlasky

Prihlasku v&etné vSech pozadovanych dokladii zaslete nejpozdgji do 07.04.2014 véetns
na adresu: M&stsky Gfad Nymburk

tajemnice M&U
Namésti Premyslovci 163
288 28 Nymburk,

nebo predejte v podatelné Méstského tifadu Nymburk na stejné adrese, do téhoz data, tj.
07.04.2014, 16:45 hod. vzdy v uzaviené obalce s uvedenim hesla: ,,Vybérové Fizeni —vedouci
oddéleni- NEOTVIRAT“

Nistup

01.06. 2014 ptipadné dle dohody

Dal3i informace

s

moZnost vicekolového vyberoveho fizeni

ve stanovené lhiité¢ 18 mé&sicd od nastupu — povinnost sloZit zkousku zvlaétni odborné
zplsobilosti podle vyhlasky ¢. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné zpiisobilosti Gfedniki
izemnich samosprévnych celkill, ve znéni pozdg&jsich predpisti, v dané oblasti + dalsi
vzdélavani v rozsahu a lhiitach dle zakona & 312/2002 Sb. + dalsi vzd&lavani dle
uvedeného zékona

vyhlaSovatel si vyhrazuje prévo na zruSeni nebo prodlouZzeni terminu vybérového
tizeni kdykoliv v jeho priib&hu

Popis pracovni pozice

organizace, fizeni a koordinace prace odd&leni spravnich &innosti,

Skolici €innost na iseku ovétovani shody nebo kopie s listinou a ovéfovani podpisu za
Gcelem sloZeni zkousky zpUsobilosti k provadéni agendy vidimace a legalizace,
kontrolu vedeni matri¢nich knih a sbirek listin, a to u viech matri¢nich Gfad ve
spravnim obvodu tfadu s roz§ifenou pisobnosti Nymburka,

zajisténi agendy ohlaSovny pii pfihlaSeni k trvalému pobytu ob&ana ve spravnim
obvodu mésta Nymburka a fizenf o zrueni udaje o mistu trvaleho pobytu a dale agend
obcanskych priikazi a cestovnich dokladd,

pfijiméni Zadosti o zprostfedkovani kontaktu podle zékona &. 133/2000 Sb., o evidenci
obyvatel a rodnych &islech, ve znéni pozdgjsich predpisi,

zavadéni zdkazu pobytl ob&anti do informagniho systému evidence obyvatel
zajisfovéni ukold spojenych s organizaéné technickou p¥pravou voleb

k]

VyvéSeno:
Sejmuto:

Ing. Jana MotejlKova
tajemnice M&U Nymburk




