Oznámení „P/1/2013“
Vedoucí úřadu oznamuje, že město Nymburk přijme do pracovního poměru na dobu určitou (náhrada dočasně nepřítomného úředníka z důvodu dlouhodobé pracovní neschopnosti  - § 10 
odst. 1 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, dále jen „zákon č. 312/2002 Sb.“) zaměstnance na pozici úředníka odboru vnitřních věcí – podatelna. K tomu dále uvádí:

	Územní samosprávný celek
	Město Nymburk

	Druh práce
	Referent odboru vnitřních věcí - podatelna

	Místo výkonu práce
	Nymburk

	Požadované předpoklady 

podle § 4, zák. 312/2002 Sb.
	Úředníkem se může stát fyzická osoba, která je státním občanem České republiky, popřípadě fyzická osoba, která je cizím státním občanem a má v České republice trvalý pobyt, dosáhla věku 18 let, je způsobilá k právním úkonům, je bezúhonná, ovládá jednací jazyk a splňuje další předpoklady pro výkon správních činností stanovené zvláštním právním předpisem.

	Kvalifikační předpoklady
	Střední vzdělání s maturitní zkouškou nebo střední vzdělání s výučním listem

	Požadavky
	· základní znalosti z oblasti veřejné správy,

· znalost práce s výpočetní technikou

	Platová třída
	Dle ustanovení zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce, dle nařízení vlády 
č. 564/2006 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě, 
ve znění pozdějších předpisů a v souladu s nařízením vlády č. 222/2010 Sb.,o katalogu prací ve veřejných  službách a správě – platová třída 6

	Přihláška a další požadované písemnosti
	Uchazeč dodá ve stanovené lhůtě na níže uvedenou adresu tyto písemnosti:
1. Přihlášku, která obsahuje:

· jméno, příjmení a titul uchazeče,

· datum narození uchazeče,

· státní příslušnost uchazeče,

· místo trvalého pobytu uchazeče,

· datum a podpis uchazeče.

2. Životopis, ve kterém uchazeč uvede údaje o dosavadních zaměstnáních a odborných                  znalostech a dovednostech týkajících se činností v uvedeném oboru.
3.  Doklad o nejvyšším dosaženém vzdělání 
4. Čestné prohlášení o bezúhonnosti

    (pozn.: Vybraný uchazeč doloží následně bezúhonnost originálem aktuálního výpisu z RT)

	Lhůty a určené místo pro podání přihlášky
	Přihlášku a další požadované písemnosti  zašlete  nejpozději do   30.01.2013 včetně,  na adresu:                       Městský úřad Nymburk

                                      tajemnice MěÚ

                                      Náměstí Přemyslovců č.163

                                      288 28  Nymburk

nebo předejte do 30.01.2013 do 17 hodin v podatelně Městského úřadu Nymburk na stejné adrese, vždy v uzavřené obálce s uvedením hesla:  „Podatelna-neotvírat“

	Další informace
	Bližší  informace k  pracovní pozici: ing. Jana Motejlková, 325 501 303 nebo Libuše Nováková,  325 501 301

	Nástup
	únor 2013

	Stručný přehled činnosti 
	Zejména komplexní zpracování agendy příjmu, zpracování a odesílání poštovních zásilek, elektronické zpracování dokumentů prostřednictvím datových schránek, zveřejňování na úřední desce úřadu, podávání základních informací občanům, obsluha telefonní ústředny, kopírování materiálů pro veřejnost za úhradu


                                                                                                Ing. Jana Motejlková

                                                                                             tajemnice MěÚ Nymburk

Vyvěšeno:    15. ledna 2013

Sejmuto:   
