Příloha č. 4 - vzor smlouvy

SMLOUVA O ZAJIŠŤOVÁNÍ INFORMAČNÍ, KONZULTANSKÉ A PORADENSKÉ PODPORY 

I. Smluvní strany

Objednatel:
Regionální rada regionu soudržnosti Střední Čechy

se sídlem Zborovská 11; 150 21 Praha 5,

zastoupená Ing. Petrem Bendlem, předsedou

IČ:750 82 314

DIČ: CZ75082314

bankovní spojení: Česká spořitelna, a.s, Olbrachtova 1929/62, Praha 4 

číslo účtu: 2720052/0800
(dále jen „objednatel“) 

Poskytovatel: 
se sídlem

zastoupený 
zapsaný v obchodním rejstříku u (pouze pokud je relevantní)
IČ:  

DIČ:  

plátce DPH:

bankovní spojení: 

číslo účtu: 
(dále jen „poskytovatel“) 

uzavřely níže uvedeného dne, měsíce a roku podle ustanovení § 269 odst. 2 zákona 
č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „obchodní zákoník“) tuto 

smlouvu o zajišťování informační, konzultantské a poradenské podpory 

II. Preambule
1. Tato smlouva je uzavírána na základě výsledku zadávacího řízení uskutečněného v rámci podlimitní veřejné zakázky na služby „Euromanažeři Regionálního operačního programu regionu soudržnosti Střední Čechy“ vyhlášeného objednatelem dne xx. xx. 2008, sp. zn.  RRSC-S xx/2008. Při výkladu této smlouvy je třeba přihlížet k tomu, že je uzavírána k naplnění zadávacích podmínek předmětné veřejné zakázky a ve smyslu nabídky poskytovatele.

III. Předmět smlouvy

1. Předmětem této smlouvy je zajištění informační a konzultantské podpory a dalších činností v rámci podpory absorpční kapacity Regionálního operačního programu Střední Čechy (dále jen „ROP SČ“) pro potenciální příjemce, žadatele a příjemce v daném spádovém území regionu soudržnosti Střední Čechy poskytovatelem a úprava vzájemných vztahů mezi objednatelem a poskytovatelem.
IV. Práva a povinnosti poskytovatele 

1.
Poskytovatel se zavazuje zajišťovat podle pokynů objednatele a v souladu s jeho zájmy, vlastním jménem a samostatně služby v oblasti konzultantské, poradenské a informační podpory a další činnosti pro Řídící orgán ROP SČ v pozici tzv. Euromanažera ROP SČ. Při zajišťování výkonu činnosti je poskytovatel vázán platnými právními předpisy, ustanoveními této smlouvy a v jejich rámci příkazy a pokyny objednatele.  
2. Poskytovatel se zavazuje, že v rámci předmětu smlouvy bude v pozici Euromanažera ROP SČ zajišťovat zejména tyto činnosti:
a) Poskytování informací o možnostech získávání finančních prostředků z ROP SČ obcím, mikroregionům, NNO, podnikatelským subjektům, veřejnosti a dalším cílovým skupinám.

b) Poskytování jednorázového i kontinuálního poradenského servisu předkladatelům a realizátorům projektů financovaných z ROP SČ.

c) Realizace školení pro předkladatele a realizátory projektů, tvorba a distribuce informačních materiálů a metodik v součinnosti se zaměstnanci objednatele.

d) Aktivní spolupráce se zaměstnanci objednatele při řešení připomínek a podnětů veřejnosti, informování objednatele o případných problémových oblastech ROP SČ, sledování evidence projektů a projektových záměrů v zásobníku projektů pro dané území.

e) Účast na objednatelem určených seminářích a společných setkáních Euromanažerů za účelem získávání aktuálních informací ze strany objednatele a sdílení zkušeností.

Uchazeč doplní v souladu se svou nabídkou další činnosti,které hodlá v rámci realizace zakázky zajišťovat -  viz. bod 4.5.1 zadávací dokumentace(fakultativní a doplňkové aktivity).
3. Od pokynů objednatele se poskytovatel může odchýlit jen tehdy, je-li to naléhavé, nezbytné a v zájmu objednatele a poskytovatel nemůže včas obdržet jeho souhlas. Poskytovatel je povinen oznámit objednateli všechny okolnosti, které zjistil při výkonu činnosti dle této smlouvy a které mohou mít vliv na změnu pokynů objednatele.
4. Zjistí-li poskytovatel, že pokyny objednatele jsou nevhodné či neúčelné, je povinen na tuto skutečnost objednatele upozornit. Bude-li objednatel i přes toto upozornění trvat na splnění svých pokynů, má poskytovatel právo požádat o písemné potvrzení pokynu. V případě, že by byl pokyn objednatele v rozporu s touto smlouvou nebo právním předpisem, má poskytovatel dále právo přerušit poskytování služeb. 
5. Poskytovatel je povinen postupovat při realizaci předmětu této smlouvy s náležitou odbornou péčí a v součinnosti s pověřenými zaměstnanci objednatele tak, aby byl řádně naplněn předmět této smlouvy. 
6. Poskytovatel je povinen postupovat při realizaci předmětu této smlouvy v souladu s Pravidly pro publicitu ROP SČ, se kterými se zavazuje bez zbytečného odkladu seznámit (dokument Pravidla pro publicitu ROP SČ je volně dostupný na webových stránkách objednatele www.ropstrednicechy.cz).
7. Poskytovatel bude povinen průběžně a v přiměřené lhůtě předávat pověřeným zaměstnancům objednatele veškeré dokumenty související s poskytováním služeb dle této smlouvy vyžádané objednatelem, a to v písemné a/nebo elektronické podobě. 

8. Poskytovatel je povinen při plnění předmětu smlouvy postupovat v souladu s platnou programovou dokumentací ROP SČ. Objednatel je za tímto účelem povinen seznámit poskytovatele s touto programovou dokumentací a případně informovat poskytovatele o provedených změnách.

V. Práva a povinnosti objednatele 

1. Objednatel se zavazuje zajistit poskytovateli nezbytnou potřebnou součinnost k zajištění výše uvedené činnosti poskytovatele, zejména předávat poskytovateli včas úplné a pravdivé informace, potřebné dokumenty a listiny a ostatní podklady, vztahující se k předmětu plnění.

2. Objednatel se zavazuje zajistit poskytovateli na své náklady kancelář v místě s optimální dostupností vzhledem k dané spádové oblasti, vhodnou pro účel vykonávání činností Euromanažera ROP SČ (dále jen „kancelář euromanažera“).
VI. Zajištění a rozsah činnosti poskytovatele

1. Poskytovatel se zavazuje zajišťovat po celou dobu trvání této smlouvy činnosti Euromanažera ROP SČ prostřednictvím..... 
uchazeč uvede v souladu s bodem 5.2 zadávací dokumentace jméno konkrétní osoby.
2. Pro případ absence Euromanažera ROP SČ delší než 14 kalendářních dnů se poskytovatel zavazuje zajistit zastupitelnost..... 
Uchazeč uvede v souladu s body 4.5.3 a 5.2 zadávací dokumentace dle nabídky navržený konkrétní způsob zajištění zastupitelnosti při provádění služeb Euromanažera ROP SČ včetně jména zastupující osoby.
3. Ve výjimečných případech může poskytovatel po předchozím schválení objednatelem zajistit zastupitelnost Euromanažera ROP SČ i jiným způsobem splňujícím požadavky objednatele na kvalitu a rozsah služeb v rámci daného spádového území než uvedeným v odst. 2 tohoto článku. 
4. Celkový maximální počet hodin poskytování služeb Euromanažera ROP SČ dle této smlouvy, který nelze překročit, činí.....

Uchazeč uvede počet hodin stanovený pro příslušnou spádovou oblast v bodu 4.5.2 zadávací dokumentace. 

Poskytování služeb Euromanažera ROP SČ musí být po dobu trvání této smlouvy realizováno tak, aby v každém kalendářním měsíci byly poskytnuty a řádně vykázány služby odpovídající minimálně 50 % výše uvedeného maximálního rozsahu hodin přepočteného na 1 měsíc. Případné odchylky budou muset být předem odsouhlaseny objednatelem. 

5. Poskytovatel se zavazuje zajistit dosažitelnost („úřední hodiny“) v kanceláři euromanažera, a to v pracovních dnech v rozsahu:

Uchazeč doplní navrženou dosažitelnost („úřední hodiny“) v kanceláři euromanažera v souladu s bodem 4.5.3 zadávací dokumentace. 
Zajištěním dosažitelnosti, tj. strávením určité doby v kanceláři euromanažera, nevzniká automaticky nárok na vykázání takto stráveného času a jeho následné proplacení. Doba strávená v kanceláři euromanažera v souvislosti se zajišťováním stanovené dosažitelnosti bude objednatelem proplacena pouze v tom případě, budou-li v rámci této doby vykonávány a řádně vykázány služby Euromanažera ROP SČ dle této smlouvy. 

VII. Cena plnění a platební podmínky 

1. Služby dle této smlouvy budou realizovány v návaznosti na pokyny objednavatele a budou poskytovatelem účtovány paušální cenou za člověkohodinu výkonu ve výši (doplní uchazeč),- Kč bez DPH, tj. (doplní uchazeč),- Kč včetně DPH. (v případě neplátců DPH bude uvedena pouze jedna cena včetně DPH) Uvedená cena je stanovena jako nepřekročitelná a jsou v ní zahrnuty i veškeré náklady na cestovné přímo související s poskytováním služeb dle této smlouvy včetně součinnosti poskytovatele při nezbytných osobních jednáních. Za řádně poskytnuté budou považovány pouze služby specifikované ve výkazu práce a služeb schváleném ze strany objednatele, jež musí splňovat požadavek na zpětnou kontrolu a doložitelnost vykazovaných činností. Objednatel předá poskytovateli bez zbytečného odkladu závazný vzor výkazu práce a služeb a své požadavky na dokladování. 

2. Objednatel uhradí poskytovateli další skutečně vzniklé výdaje, které jsou spojeny s činností přímo související s poskytováním služeb dle této smlouvy. Jedná se zejména o spotřebu materiálu, inzerci, vedlejší výdaje (pronájem konferenčních prostor, občerstvení...) apod.. Tyto další výdaje budou uhrazeny na základě poskytovatelem předložených faktur, jejichž součástí bude detailní rozpis (včetně výše ceny podložené původními účetními doklady) každé položky, přičemž uhrazeny mohou být pouze po schválení objednatele a do výše objednatelem stanovené.
3. Poskytovatel může vykonávat nad rámec služeb dle čl. IV této smlouvy i další aktivity přímo související s předmětem této smlouvy; výdaje spojené s takovými aktivitami však mohou být poskytovateli uhrazeny výhradně po předchozím schválení ze strany objednatele.
4. Souhrnná výše výdajů dle odst. 2 a 3 tohoto článku může za dobu trvání této smlouvy dosáhnout, nestanoví-li objednatel jinak, nejvýše částky (uchazeč doplní v souladu s bodem 9.3 zadávací dokumentace paušální částku podle konkrétní spádové oblasti)      ,- Kč bez DPH).
5. Služby poskytnuté dle této smlouvy budou fakturovány poskytovatelem vždy k 10. dni následujícího kalendářního měsíce. Faktura jako daňový a účetní doklad bude obsahovat náležitosti dle obecně závazných právních předpisů a bude podkladem pro zaplacení služeb. Přílohou faktury budou doklady požadované dle odst. 1 a 2 tohoto článku. Pokud faktura nebude vystavena v souladu s platebními podmínkami nebo nebude splňovat požadované náležitosti, je zadavatel oprávněn ji dodavateli vrátit; vrácením pozbývají faktury splatnosti. Splatnost faktury bude minimálně 15 dnů od jejího doručení zadavateli.

6. K ceně dle odst. 1 tohoto článku bude připočítána zákonná sazba daně z přidané hodnoty; poskytovatel odpovídá za to, že sazba daně z přidané hodnoty bude ve všech případech stanovena k aktuálnímu datu v souladu s platnými právními předpisy. (pozn. týká se pouze plátců DPH)
VIII. Místo plnění 

1. Místem plnění předmětu smlouvy bude spádová oblast regionu soudržnosti Střední Čechy vymezená územím/cílovou skupinou Uchazeč doplní název jedné ze spádových oblastí uvedených pod písm. A.- M. bodu 4.4 zadávací dokumentace, v rámci které podává nabídku; v rámci spádové oblasti bude místem plnění předmětu smlouvy zejména kancelář euromanažera a podle potřeby sídla potenciálních příjemců, žadatelů a příjemců ROP SČ. Podrobné vymezení území dané spádové oblasti je uvedeno v Příloze č. 1 - Podrobné vymezení území poskytování služeb, která je nedílnou součástí této smlouvy. Objednatel si vyhrazuje právo určit v konkrétních případech i jiné místo plnění, zpravidla sídlo objednatele.
IX. Povinnost mlčenlivosti a ochrana informací    

1. Smluvní strany se zavazují zachovat mlčenlivost o důvěrných informacích, které si vzájemně poskytnou nebo ke kterým získají přístup v souvislosti s plněním této smlouvy; tato povinnost trvá po celou dobu platnosti a účinnosti této smlouvy, jakož i pro trvá po celou dobu účinnosti této smlouvy, jakož i po ukončení její účinnosti. Zprostit mlčenlivosti může smluvní stranu pouze druhá smluvní strana, a to písemným prohlášením, podepsaným před uvolněním příslušné informace třetí osobě. Za porušení povinností vyplývajících z tohoto odstavce nebude považováno sdělení informací osobám, které jsou oprávněny na základě zákona takové informace vyžadovat, a to v rozsahu, stanoveném příslušným právním předpisem či rozhodnutím soudu nebo správního úřadu a za podmínky neprodleného písemného sdělení této skutečnosti druhé smluvní straně.
2. Poskytovatel se zavazuje, že pokud se v souvislosti s realizací předmětu této smlouvy dostanou do sféry jeho vlivu osobní či citlivé údaje ve smyslu zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů, ve znění pozdějších předpisů, učiní veškerá opatření k tomu, aby nedošlo k neoprávněnému nebo nahodilému přístupu k těmto údajům, k jejich změně, zničení či ztrátě, neoprávněným přenosům, neoprávněnému zpracování, nebo k jiným porušením uvedeného zákona. Poskytovatel nese plnou odpovědnost za případné porušení zákona z jeho strany.  

3. Poskytovatel se zavazuje uhradit objednateli či třetí straně, kterou porušením povinnosti mlčenlivosti nebo jiné své povinnosti v tomto článku uvedené poškodí, veškeré škody tímto porušením způsobené. Povinnosti poskytovatele vyplývající z ustanovení příslušných právních předpisů o ochraně utajovaných informací nejsou ustanovením tohoto článku dotčena. 

X. Ostatní ustanovení 

1. Osobou oprávněnou udělovat za objednatele souhlasy či schválení potřebná k plnění této smlouvy je za podmínek stanovených touto smlouvou vedoucí oddělení Technická pomoc a absorpční kapacita Úřadu Regionální rady, popř. jím určený zaměstnanec oddělení. 

2. Poskytovatel bere na vědomí, že služby poskytované dle této smlouvy v žádném případě nezahrnují aktivity odpovídající roli zpracovatele projektů, tj. aktivity typu zpracování konkrétních projektových žádostí včetně povinných příloh, zpracování monitorovacích zpráv apod.. 
3. Poskytovatel bere dále na vědomí, že se podpisem této smlouvy stává v souladu s ustanovením § 2 písm. e) zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, osobou povinnou spolupůsobit při výkonu finanční kontroly prováděné v souvislosti s úhradou zboží nebo služeb z veřejných výdajů nebo veřejné finanční podpory.  

XI. Smluvní pokuty
1. V případě, že služby dle této smlouvy nebudou poskytovány po dobu delší než 14 po sobě jdoucích kalendářních dní, zavazuje se poskytovatel zaplatit objednateli smluvní pokutu ve výši 25 % z hodinové sazby dle čl. VII odst. 1 této smlouvy za každý i započatý den neplnění služeb překračující 14 kalendářních dnů. Zaplacením smluvní pokuty není dotčeno právo objednatele na náhradu škody.
2. V případě prodlení objednatele se zaplacením ceny plnění je poskytovatel oprávněn účtovat objednateli úrok z prodlení ve výši 0,05% z dlužné částky za každý den prodlení.
XII.   Doba platnosti smlouvy a možnost jejího ukončení 

1. Tato smlouva je uzavírána na dobu určitou, a to na dobu 12-ti celých po sobě jdoucích kalendářních měsíců od prvního dne kalendářního měsíce následujícího po podpisu této smlouvy. (pozn. pokud bude smlouva uzavírána až v průběhu roku 2009, bude znění tohoto odstavce následující: „Tato smlouva je uzavírána na dobu určitou, a to do 31. 12. 2009“)
2. Tato smlouva může být ukončena: 

a) Uplynutím doby, na kterou byla smlouva uzavřena. 
b) Písemnou dohodou obou stran.
c) Písemnou výpovědí kterékoliv smluvní strany bez uvedení důvodu s jednoměsíční výpovědní lhůtou, která začíná běžet dnem doručení výpovědi druhé smluvní straně; smluvní strany jsou povinny plnit do doby uplynutí výpovědní lhůty své povinnosti dle této smlouvy, pokud se nedohodnou jinak.

d) Objednatel je oprávněn odstoupit od smlouvy v případě podstatného porušení smlouvy ze strany poskytovatele. Mimo případy dle ustanovení § 345 odst. 2 obchodního zákoníku se za podstatné porušení smlouvy ze strany poskytovatele považuje zejména následující:
· porušení povinnosti mlčenlivosti stanovené touto dle čl. IX odst 1. této smlouvy;   

· porušení povinnosti ochrany informací dle čl. IX odst 2. a 3. této smlouvy;
· nedodržení minimálního rozsahu poskytování služeb dle čl. VI odst. 4 této smlouvy.     

e) Poskytovatel je oprávněn odstoupit od smlouvy v případě podstatného porušení smlouvy ze stran objednatele. Mimo případy dle ustanovení § 345 odst. 2 obchodního zákoníku se za podstatné porušení smlouvy ze strany objednatele považuje zejména následující:
· prodlení s úhradou ceny plnění přesahující 45 dnů. 

f) Odstoupení od smlouvy se nedotýká nároku na náhradu škody vzniklé porušením smlouvy ani nároku na smluvní pokutu.
XIII.   Závěrečná ustanovení

1. Smluvní strany se podle ustanovení § 262 odst. 1 obchodního zákoníku výslovně dohodly, že jejich závazkový vztah založený touto smlouvou se bude řídit obchodním zákoníkem. Práva a povinnosti neřešená v této smlouvě se řídí ustanoveními obchodního zákoníku, a předpisy souvisejícími.
2. Smlouvu lze doplňovat nebo měnit pouze formou písemných, řádně číslovaných dodatků, podepsaných oběma smluvními stranami. Písemnou formu musí mít také veškeré jiné dohody smluvních stran související s touto smlouvou. Písemná forma a lhůta je zachována, je-li právní úkon učiněn též faxem nebo jinými elektronickými prostředky, jež umožňují zachycení obsahu právního úkonu a určení osoby, která jej učinila, pokud byl doručen oprávněné straně nejpozději v poslední den stanovené lhůty.
3. Smlouva je vyhotovena ve třech stejnopisech, z nichž objednatel obdrží dva originální výtisky a poskytovatel jeden.

4. Nedílnou součástí této smlouvy je Příloha č. 1 - Podrobné vymezení území poskytování služeb.

5. Tato smlouva nabývá platnosti dnem podpisu oběma smluvními stranami a účinnosti prvním dnem kalendářního měsíce následujícího po podpisu této smlouvy. (pozn. pokud bude smlouva uzavírána až v průběhu roku 2009, bude znění tohoto odstavce následující: „Tato smlouva nabývá platnosti a účinnosti dnem jejího podpisu oběma smluvními stranami“)
6. Smluvní strany prohlašují, že si text smlouvy řádně přečetly, souhlasí s jejím obsahem; smlouva nebyla sepsána v tísni ani pod nátlakem, vyjadřuje svobodnou vůli obou smluvních stran a není jednostranně nevýhodná pro žádnou smluvní stranu. Na důkaz svého souhlasu tuto smlouvu obě smluvní strany potvrzují svými podpisy.
    V Praze, dne …………........

                 V ................, dne ………….........
   ………………………………………….                     ……………………………………..

                  za poskytovatele                                                     za  objednatele                                             
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